
河南财经学院教室使用申请表—存根
	使用单位：（盖章）

	使用教室：
	时间：

	用途：
	主讲人：
	校内□

	
	
	校外□

	主要内容目录：

	单位主管领导：（签字）                                      年    月    日

	经办人：（签字）
	电话：
	　

	
	
	

	　
	　
	　

	河南财经学院教室使用申请表

	使用单位：（盖章）

	使用教室：
	时间：

	用途：
	主讲人：
	校内□

	
	
	校外□

	主要内容目录：

	单位主管领导：（签字）                                      年    月    日

	经办人：（签字）
	电话：
	　

	教务处意见：                                              年    月    日


教室使用须知
1、 使用单位必须维护正常的教学或活动秩序；
2、 教室使用必须由教务处统一协调安排，任何其他单位和个人不得私自使用；
3、 使用单位必须保证用途的合法性和内容的健康性；
4、 使用单位必须保持教室卫生，不得乱扯条幅；
5、 使用单位必须保证教室的设备安全和公共财务安全；
6、 使用单位必须负责学生的人身安全；
7、 使用单位主管领导必须对所产生的问题负责。

